PAKALPOJUMA SNIEGSANAS NOTEIKUMI

Pasta satijumu noformésana un nosdtisana ar pakalpojumu “Pastnieks biroju

centra” nomniekiem

Sie noteikumi nosaka pakalpojuma sniedzéja - VAS “Latvijas Pasts”, turpmak teksta - Pasts,
no vienas puses, un Pakalpojuma sanéméja - nomnieka, turpmak teksta - Klients, no otras
puses, turpmak teksta kopa - Puses, pasta satjjumu noforméSanas un nosatisanas kartibu ar

pakalpojumu ,Pastnieks biroju centrd” nomniekiem.
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PAKALPOJUMS
Pakalpojuma ,Pastnieks biroju centrd” Klients pasta sdtijumus nodod ar Klienta
starpnieka/apsaimniekotaja starpniecibu, pamatojoties uz Ligumu par pasta
pakalpojumiem, kas noslégts starp Pastu un Klienta starpnieku/apsaimniekotaju. Klienta
starpnieks/apsaimiekotajs vienojas ar Pastu par laiku un vietu, kur Pasts ierodas un
pienem, bet Klienta starpnieka/apsaimniekotaja atbildiga persona nodod Klienta pasta
satijjumus:

o véstulu korespondences satijumi — vienkarsi, izsekojami, ierakstiti vai apdroSinati
bez papildu pakalpojuma Satura saraksta apstiprina$ana;

o véstulu korespondences sutijumi ar Tpaso tarifu;

o pakas — vienkar8as un apdrosinatas I1dz 20 kilogramiem (parrobezu — saskana ar
Starptautisko pasta satijumu pienemsanas rokasgramatu) bez papildu pakalpojuma
Satura saraksta apstiprinasana.

Pasta satijumus Pasts apstrada un piegada adresatiem Latvijas Republika un arvalstis.

SADARBIBAS NOTEIKUMI
Pasts veic Klienta starpnieka/apsaimniekotaja aizpilditu pakalpojuma pieteikuma
apstiprinasanu 3 (tris) darba dienu laika.
Klients apnemas vienoties ar Pieteikuma noradito Klienta starpnieku/apsaimniekotaju, ar
kuru Pasts ir noslédzis Ligumu par pasta pakalpojumiem par pasta sutijumu nodoSanu
Pastam Pieteikuma noraditaja vieta.
Klients apnemas un ir atbildigs par:
pasta satljumu sagatavo$anu [1dz Pieteikuma noraditajam un Pasta apstiprinatajam
laika posmam:
pasta sdtljumu sagatavoSanu un noforméSanu atbilstoSi Pasta likuma, pasta
pakalpojumu sniegSanu reglament&joSo Ministru kabineta noteikumu (turpmak teksta
— Pasta noteikumi) prasibam un Sos noteikumos minétajai kartibai. Uz katra pasta
stfjuma saskana ar Pasta noteikumiem Klients obligati norada gan adresata, gan
savu ka satitaja adresi.
Klients, autorizéjoties sava konta www.manspasts.lv, noformé pasta sutijumus saskana
ar Siem noteikumiem, un programmatira izveido nepiecieS8amas veidlapas un
pavaddokumentus, kas Klientam japievieno sutijumiem.
Klients, nositot iekSzemes un parrobezu vienkarsos véstulu korespondences sutijjumus,
kas satur dokumentus, pievieno atbilstoSi sagatavotu Latvijas Pastam nodoto satijumu
bez svitrkodiem saraksta paraugam manuali sagatavotu vai programmatiras
www.manspasts.lv. automatiski sagatavotu Latvijas Pastam nodoto sdtjumu bez
svitrkodiem sarakstu (turpmak teksta — Satjumu bez svitrkodiem saraksts):
PS28a (1.pielikums) 2 (divos) eksemplaros, ja Klients vélas sanemt sarakstu papira
formata, par td apstradi maksajot saskana ar So noteikumu 9.pielikuma noraditam
cenam;
ePS28a (2.pielikums) 1 (viend) eksemplara, ja Klients vélas sanemt sarakstu
elektroniski,
xPS28a (3.pielikums) 1 (viena) eksemplara, ja Klients nevélas sarakstu sanemt.
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2.6. Klients, nosutot iekSzemes un parrobezu vienkarSos véstulu korespondences satijumus,
kas satur preces, izsekojamos, ierakstitos un apdrosinatos satijumus, pievieno atbilstosi
Latvijas Pastam nodoto sdtijumu ar svitrkodiem saraksta paraugam manuali sagatavotu
vai programmatiras www.manspasts.lv automatiski sagatavotu Latvijas Pastam nodoto
satijumu ar svitrkodiem sarakstu (turpmak teksta — Satijumu ar svitrkodiem saraksts):

2.6.1. PS28 (4.pielikums) 2 (divos) eksemplaros, ja Klients vélas sanemt sarakstu papira

formata, par ta apstradi maksajot saskana ar So noteikumu 9.pielikuma noraditam
cenam;

2.6.2. ePS28 (5.pielikums) 1 (viend) eksemplara, ja Klients vélas sanemt atgriezto sarakstu

elektroniski,

2.6.3. xPS28 (6.pielikums) 1 (viend) eksemplarg, ja Klients nevélas sarakstu sanemt.

2.7. Klients piesakoties noteikumiem par 1paso tarifu pieméroSanu pasapkalpoSanas vietné
www.manspasts.lv, nosutot iekSzemes vienkarsos véstulu korespondences satijumus ar
Tpasu pasta pakalpojumu tarifu, viena ménesa ietvaros nodod ne mazak ka 1000 vienas
pasta sutijumu kategorijas pasta sutijumus svara Iidz 2kg, pievieno atbilstoSi noteikumos
par Tpaso tarifu pieméroSanu ieklautajam paraugam sagatavotu Latvijas Pastam nodoto
satijumu ar ipadu tarifu sarakstu (turpmak teksta — Satjjumu ar ipasu tarifu saraksts):

2.7.1. PS28iv 2 (divos) eksemplaros, ja Klients vélas sanemt sarakstu papira formata, par ta

apstradi maksajot saskana ar So noteikumu 9.pielikuma noraditam cenam;

2.7.2. ePS28iv 1 (viena) eksemplara, ja vélas Klients sanemt atgriezto sarakstu elektroniski;

2.7.3. xPS28iv 1 (vienad) eksemplara, ja Klients nevélas sarakstu sanemt.

3. PASTA SUTIJUMU BEZ SVITRKODIEM SAGATAVOSANA UN NODOSANA

3.1. Klients noformé vienkarSos véstulu korespondences sutijumus, kas satur dokumentus:

3.1.1. viend Sdatijumu bez svitrkodiem sarakstd ieklaujot viena veida (iekSzemes vai
parrobezu) un viena sdtijumu noformésanas veida (apmaksatus vai neapmaksatus)
pasta satfjumus;

3.1.2. Sdatjumu bez svitrkodiem saraksta ierakstot Klienta nosaukumu un adresi, Klienta
kontaktpersonu, Liguma par pasta pakalpojumiem numuru, noradot pasta satijumu
kategoriju un attiecigo svara grupu, sutifjumu skaitu pretT attiecigas satijumu
kategorijas un svara grupas satijjumiem, ka arT kopéjo pasta sattfjumu skaitu;

3.1.3. izmantojot programmatiru www.manspasts.lv Sdfijumu bez svitrkodiem saraksta
noformésanai, programmatdra automatiski izveido Satijumu bez svitrkodiem sarakstu
atbilstosi 8o noteikumu prasibam. Sada gadijuma viena Sdatjumu bez svitrkodiem
sarakstg tiek ieklauti viena veida (iekSzemes vai parrobezu), un viena satijumu
noforméSanas veida (apmaksati vai neapmaksati) véstulu korespondences pasta
sattjumi;

3.1.4. Sdatjumu bez svitrkodiem sarakstu parakstot Klienta atbildigajam darbiniekam,
parakstu atSifréjot un apstiprinot ar Klienta zimogu (ja tads ir). Manuali noformétus
Sdatijumu bez svitrkodiem sarakstus Klients numuré augo$a seciba, katru ménesi
sakot no Nr.1 un aiz dalsvitras noradot ménesa kartas numuru;

3.1.5. pasta satijumus kopa ar Satjumu bez svitrkodiem sarakstiem nododot slégta veida,
ievietotus pietiekami izturiga iesainojuma, kas nodroSina pasta satijumu saglabasanu
transportéSanas laika (turpmak teksta — iesainojums):

3.1.5.1. katram Sdatijumu bez svitrkodiem sarakstam atbilstoSos pasta sdtijumus

noforméjot atseviskos sainos (apsien krusteniski ar auklu), katru satijuma veidu
un kategoriju uzskatami atdalot vienu no otra un piestiprinot attiecigo Sdatjumu
bez svitrkodiem saraksta PS28a 2 (divus) eksemplarus, ePS28a 1 (vienu)
eksemplaru vai xPS28a 1 (vienu) eksemplaru;

3.1.5.2. iesainojuma, kura var tikt ievietoti vairaki saini, kopé&jais svars nedrikst parsniegt

15 kg un tam ir jabdt cieSi nostiprinatam. Klients ir atbildigs par attieciga
iesainojuma nodrosinasanu,
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3.1.5.3.

3.1.6.

uz iesainojuma Klients norada Klienta nosaukumu un faktisko adresi, Klienta

Liguma par pasta pakalpojumiem numuru un Klienta zimoga nospiedumu (ja tads

ir);
gadijuma, ja Klientam ir nepiecieSams apliecinajuma dokuments par visu viena pasta
stfjumu nodo$anas reizé nodoto Klienta iesainojumu nodosanu Pastam, Klients
sagatavo aktu 2 (divos) eksemplaros (7.pielikuma), kura norada pasta sadtijumu
pienemSanas datumu un vietu, Klienta nosaukumu, Klienta Liguma par pasta
pakalpojumiem numuru, pienemto iesainojumu skaitu un iesainojumu pienemsanas
laiku. Aktu paraksta Pasta darbinieks, parakstu atSifréjot un apstiprinot ar kalendara
zimogu un Klienta atbildigais darbinieks, parakstu atSifréjot un apstiprinot ar Klienta
Zzimogu (ja tads ir). Klientam izsniedz 1 (vienu) akta eksemplaru.

4. PASTA SUTIJUMU AR SVITRKODIEM SAGATAVOSANA UN NODOSANA
4.1. Klients noformé vienkarSos veéstulu korespondences satijumus, kas satur priekSmetus,
izsekojamos, ierakstitos un apdro$inatos pasta sutijjumus:

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

4.1.6.

4.1.7.

viena Sdatijjumu ar svitrkodiem sarakstag ieklaujot ne vairak ka 500 (pieci simti) viena
veida (iek8zemes vai parrobezu), vienas kategorijas (véstulu korespondence vai pasta
pakas) un viena sitijumu noformésanas veida (apmaksatus vai neapmaksatus) pasta
satfjumus;

Sdatijumu ar svitrkodiem sarakstd ierakstot Klienta nosaukumu un adresi, Klienta
kontaktpersonu, Liguma par pasta pakalpojumiem numuru, katra satijuma adresatu un
ta adresi, sOtijuma apdroSindjuma summu (ja tiek nosdtits apdroSinats pasta
sattjums), satfjuma pécmaksas summu (ja tada ir), ka arT prett konkrétajam satfjumam
veicot atzimi ,AR” (ja tiek nosatits satijums ar papildus pakalpojumu Ar pazinojumu
par izsnieg8anu), atzimi ,CB” (ja tiek noforméts lielizméra sitijums), atzimi ,FR” (ja
tiek noforméts plisto$s satijums) vai atzimi ,PS” (ja tiek forméts satijums, par kura
piegadi samaksats);

izmantojot programmatdru www.manspasts.lv pasta sdOtljumu un nepiecieSamo
veidlapu noformé&Sanai, programmatira automatiski izveido attiecigajam satijumam
atbilstoSu svitrkodu, kuru Klients norada uz sdtijuma, uzliméjot atbilstoSu svitrkoda
uzlimi, apdrukajot aploksni vai pievienojot programmatiras izveidoto satljumam
atbilstoSo veidlapu ar svitrkodu (atkartba no pakalpojuma veida) atbilstoSi
10.pielikumam. Sada gadijuma Sdatjumu ar svitrkodiem saraksta automatiski tiek
noradits sdtljumam atbilstoSais svitrkoda numurs, ka arm atzime ,AR” (ja tiek
noforméts satijums ar papildus pakalpojumu Ar pazinojumu par izsniegsanu), atzime
,CB” (ja tiek noforméts lielizméra satijums), atzime ,FR” (ja tiek noforméts plistoss
suttfjums) vai atzime ,PS” (ja tiek forméts satijums, par kura piegadi samaksats);
izmantojot programmatiru www.manspasts.lv Sdtijumu ar svitrkodiem saraksta
noformésanai, programmatira automatiski izveido Sdtijumu ar svitrkodiem sarakstu
atbilstosi 8o noteikumu prasibam. Sada gadijuma viena Sdtjumu ar svitrkodiem
saraksta tiek ieklauti viena veida (iekSzemes vai parrobezu) un viena sutijumu
noformésanas veida (apmaksati vai neapmaksati) pasta satijumi;

Sdatijumu ar svitrkodiem sarakstu parakstot Klienta atbildigajam darbiniekam, parakstu
atSifréjot un apstiprinot ar Klienta zimogu (ja tads ir). Manuali noformétus Sdtjumu ar
svitrkodiem sarakstus Klients numuré augo$a seciba, katru ménesi sakot no Nr.1 un
aiz dalsvitras noradot ménesa kartas numuru,

nosutot iekSzemes un parrobezu pasta pakas vai ierakstitos vai apdroSinatos véstulu
korespondences sutijumus ar papildus pakalpojumu Ar pazinojumu par izsniegSanu,
vai apdro$inatos pasta sdtijumus ar Pécmaksu, Klients aizpilda noteikta parauga
veidlapu, kuru pievieno attiecigajam pasta sutijumam. Pirms parrobezu pasta satijumu
nododanas, Klientam janokarto visas muitas formalitates;

pasta sdtljumus ar tiem piestiprinatam veidlapam vai svitrkodu uzlimém kopa ar
Sdatijumu ar svitrkodiem sarakstu PS28 (2 eksemplari), ePS28 (1 eksemplars) vai
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xPS28 (1 eksemplars) saliek un nodod Pasta darbiniekam tada seciba, kada tie ir
noraditi saraksta Satijumu ar svitrkodiem saraksta.

4.1.8. gadijuma, ja Klientam ir nepiecieSams apliecinajuma dokuments par visu viena pasta
stfjumu nodo$anas reizé nodoto Klienta iesainojumu nodosanu Pastam, Klients
sagatavo aktu 2 (divos) eksemplaros (7.pielikuma), kurd norada pasta satijjumu
pienemSanas datumu un vietu, Klienta nosaukumu, Klienta Liguma par pasta
pakalpojumiem numuru, pienemto iesainojumu skaitu un iesainojumu pienemsanas
laiku. Aktu paraksta Pasta darbinieks, parakstu atSifréjot un apstiprinot ar kalendara
zimogu un Klienta atbildigais darbinieks, parakstu atSifréjot un apstiprinot ar Klienta
zimogu (ja tads ir). Klientam izsniedz 1 (vienu) akta eksemplaru.

5. PASTA SUTIJUMU APSTRADE

5.1. Pasts apstrada pasta sutijumus:

5.1.1. Pasta darbinieks satifjumus parbauda, salidzina ar noradito Satijumu bez svitrkodiem
saraksta, Sdtijjumu ar svitrkodiem sarakstd vai Sdfijjumu ar ipaSu tarifu saraksta
apstrada saskana ar Pasta pakalpojumu tarifiem un nosuta piegadei adresatiem:

5.1.1.1. gadijuma, ja Klients ir atstajis pasta satijumus nodosanai bez Pasta darbinieka
apstiprindjuma, Pasts neuznemas atbildibu par iespéjamiem kavéjumiem vai
iztrOkumiem;

5.1.1.2. gadijuma, ja Klients nav noforméjis pasta satijumu pienemsSanas — nodoSanas

aktu, tas netiek uzskatits par iemeslu sutijumu nepienems$anai, bet stridu un
pretenziju gadijuma par faktiski pienemtajiem un nodotajiem pasta satijumiem
Pasta veikta uzskaite tiek uzskatita par neapstridamu.
5.1.1.3. gadijuma, ja Klients nav nodro$inajis pasta sitljumu apmaksu atbilstoSi Pasta
likumam un Pasta noteikumiem, Pasta darbinieks nodroSina Klienta pasta
sutijumu apmaksas apzimésanu, par to izdarot atzimi ,Markéts LP” Sdtijumu bez
svitrkodiem saraksta vai Sdatjumu ar ipasu tarifu saraksta un piemeérojot par to
9.pielikuma noradrtto papildu pakalpojuma tarifu;
5.1.1.4. gadijuma, ja pasta sdtijumi nav noforméti atbilstoSi Pasta noteikumu prasibam
(veikta nepareiza pasta sutijumu apmaksas apziméSana, izmantojot markéSanas
masinu, nav noradita sdtitdja vai adresata adrese, u.c. gadijumi), Pasta
darbinieks veic attiecigus labojumus Sdtijumu bez svitrkodiem saraksta, Sdtijumu
ar svitrkodiem saraksta vai Satijumu ar pasu tarifu saraksta un pasta satijumu/s
kopa ar Satijjumu bez svitrkodiem saraksta, Satijjumu ar svitrkodiem saraksta vai
Sdatijumu ar Tpadu tarifu saraksta eksemplaru atgriez Klientam. Sada gadijuma
Klients var patstavigi sanemt nepareizi noformétos pasta sutijumus vai par to
atgrieSanu Klients maksa Pastam saskana ar So noteikumu 9.pielikumu;
5.1.1.5. Sdatijumu ar svitrkodiem saraksta norada kopé&jo pasta sdtijumu skaitu cipariem.
Gadijuma, ja Klients ir noforméjis pasta sutijumus un Sdatjumu ar svitrkodiem
sarakstu, neizmantojot programmatiru www.manspasts.lv, Pasta darbinieks
pieSkir satijumiem svitrkoda numuru, kuru norada Sdatijumu ar svitrkodiem
saraksta, piemeérojot par to 9.pielikuma noradito papildu pakalpojuma tarifu. Pasta
darbinieks saraksta Satijumu ar svitrkodiem saraksta parakstas un to apstiprina ar
kalendara zimoga nospiedumu;
5.1.1.6. gadijuma, ja Satijumu ar svitrkodiem sarakstéa ieklautie pasta satfjumi sanemti ar
nepareizam, neprecizi noformétam veidlapam (taja skaitd ar nekvalitativiem
svitrkodiem, kurus nav iesp&jams noskenét vai tie jau ir iepriek8 izmantoti), vai tie
sanemti bez veidlapam, vai bez svitrkodiem:
5.1.1.6.1. ja Pasts var pasta suatijumiem sagatavot veidlapas vai svitrkodus bez
Klienta iesaistes, Pasta darbinieks veic Klienta pasta sGtljumu apstradi.
Klients maksa par pasta sitijumu apstradi saskana ar So noteikumu
9.pielikumu. Sada gadijuma Klients nav tiesigs celt iebildumus pret $adu
Pasta ricibu;
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5.1.1.6.2. ja Pasts nevar pasta sitljumiem sagatavot veidlapas vai svitrkodus bez
Klienta iesaistes, Klienta pasta satijumi netiek apstradati un piegadati
Klienta adresatiem lidz bridim, kamér Klients nesagatavo un neatsita
precizu nepiecieSamo dokumentaciju:

5.1.1.6.2.1. Pasts nekavéjoties informé Sdtijumu ar svitrkodiem saraksta
noradito Klienta kontaktpersonu, ka pasta satijumi netiek apstradati;
5.1.1.6.2.2. Klienta piendkums saskana ar Siem noteikumiem ir noformét savus

pasta sGtljumus atbilstoSi Pasta noteikumu prasibam, pievienojot
precizi un kvalitativi noformétas veidlapas, un nodot tos Pastam.
Pareizi noformétas nepiecieSamas veidlapas Klients nosdta 1
(vienas) darba dienas laika pa faksu uz faksa Nr.: 67608345 vai uz
e-pasta adresi: uznemumiem@pasts.lv. Klients maksa par pasta
sutfjumu apstradi saskana ar So noteikumu 9.pielikuma noraditam
cenam. Sada gadijuma Klients nav tiesigs celt iebildumus pret $adu
Pasta ricibu;
5.1.1.6.2.3. gadijuma, ja Klients nepiecieSamas veidlapas neatstta 1 (vienas)
darba dienas laika, Klienta pasta sutijumi tiek atgriezti Klientam ne
atrak ka 3 (tris) darba dienu laika. Klients maksa saskana ar So
noteikumu 9.pielikuma noraditam cenam;
5.1.1.7. gadijuma, ja Pasta darbinieks nevar veikt attiecigus labojumus (sdtijumi nav
noforméti atbilstoSi Pasta noteikumu prasibam - nepareizi, nepilnigi aizpilditas
veidlapas, veikta nepareiza pasta satijumu apmaksas apziméSana, izmantojot
markéSanas masinu, gadijuma, ja Klientam ir noslégts Ligums par pasta
pakalpojumiem, nav noradita sOtitaja vai adresata adrese, u.c. gadijumi), Pasta
darbinieks lGdz Klientam veikt nepiecieSamos labojumus. Gadijuma, ja Klients
nevar veikt nepiecieSamos labojumus uzreiz, Pasta darbinieks veic attiecigus
labojumus Sdtijumu bez svitrkodiem saraksta, Suatijumu ar svitrkodiem saraksta
vai Satijumu ar ipaSu tarifu saraksta un pasta satijumu/s kopa ar Sdtijumu bez
svitrkodiem saraksta, Satijjumu ar svitrkodiem saraksta vai Satijumu ar ipasu tarifu
saraksta eksemplaru atgriez Klientam sdtijuma/u un dokumentacijas
parformésanai;
5.1.1.8. gadijuma, ja Klienta pasta sutjumi ir sanemti bez Satjumu bez svitrkodiem
saraksta, Sdatijumu ar svitrkodiem saraksta vai Sdtijumu ar ipaSu tarifu saraksta
vai sanemti ar pavaddokumentu/tiem, kas nav noforméts atbilstosi 1., 2., 3., 4., 5.,
vai 6. pielikumam, Klienta pasta sdtijjumi netiek apstradati un piegadati Klienta
adresatiem [1dz bridim, kamér Klients nesagatavo un neatsita korektu attiecigo

sarakstu:
5.1.1.8.1. Pasts nekavejoties informé Liguma par pasta pakalpojumiem noradito
Klienta kontaktpersonu un informé, ka pasta sutijumi netiek apstradati;
5.1.1.8.2. Klienta pienakums saskana ar Siem noteikumiem ir sagatavot atbilstosu

Satijumu bez svitrkodiem sarakstu, Satijumu ar svitrkodiem sarakstu vai
Sdatijumu ar ipasu tarifu sarakstu un to nositit Pastam. Parakstitu un
ieskenétu sarakstu Klients nosita 1 (vienas) darba dienas laika pa faksu
uz faksa Nr.: 67608345 vai uz e-pasta adresi: uznemumiem@pasts.lv;

5.1.1.8.3. gadijuma, ja Klients attiecigo sarakstu neatsuta pa faksu vai e-pastu 1

(vienas) darba dienas laika, Klienta pasta satijumi tiek atgriezti Klientam
ne atradk ka 3 (tris) darba dienu laika. Klients maksa saskana ar So
noteikumu 9.pielikuma noraditam cenam. Sada gadijuma Klients nav
tiesigs celt iebildumus pret $adu Pasta ricibu;

5.1.2. gadijuma, ja konstatéta pasta sdtijumu neatbilstiba Klienta iesniegtajam sarakstam,
Pasts nekavéjoties informé Sdatijumu bez svitrkodiem saraksta, Sdatijumu ar
svitrkodiem saraksta vai Sdatijumu ar IpaSu tarifu saraksta noradito Klienta
kontaktpersonu un informe, ka pasta satfjumi netiek apstradati, un Puses vienojas par
talako rictbu (Pasts papildina sarakstu vai gaida jaunu sarakstu no Klienta):
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5.1.2.

1. Pasts sdtijumus nosuta atpakal Klientam kopad ar Sdtjumu bez svitrkodiem
saraksta, Sdfijumu ar svitrkodiem saraksta vai Satijumu ar ipaSu tarifu saraksta
eksemplaru ne atrak kad 3 (tris) darba dienu laika, piemérojot 9.pielikuma
noraditas cenas;

5.1.2.2. Klients patstavigi savac nepareizi noformétos pasta satijumus Pasta noraditaja

izsniegSanas vieta;

5.1.2.3. Pasts veic sdtijumu parformésanu, kas sevi ieklauj citus piemérojamos Pasta

5.1.3.

5.1.4.
5.1.4.

pakalpojumu tarifus, par kuriem Klients tiek informéts;
gadijuma, ja saskana ar Siem noteikumiem, Klients ir nodevis Pastam nosutiSanai
neatlautus pasta satijumus, Klienta pasta satfjumi tiek atgriezti Klientam ne atrak ka 3
(tris) darba dienu laika. Klients maksa saskana ar $o noteikumu 9.pielikuma noraditam
cenam;
Pasts péc pasta sdtljumu apstrades:
1. sarakstus ePS28, ePS28a, un ePS28iv, kuros tiek noraditi visi viena satijumu
pienem8anas reizé faktiski apstradatie pasta sdtijumi, nosdta Klientam
elektroniski uz saraksta noradito e-pasta adresi 5 (piecu) darba dienu laik3;

5.1.4.2. sarakstus PS28, PS28a, un PS28iv, kuros tiek noraditi visi viena satijjumu

5.1.5.

5.1.6.

5.1.7.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

pienem3anas reizé faktiski apstradatie pasta satijumi, nosuta Klientam ierakstita

dienesta véstulu korespondences sitijuma 5 (piecu) darba dienu laika, Klienta

rékinam tiek pievienota papildus maksa saskana ar 9.pielikuma noraditam cenam.
Ja Klients ir noforméjis Aktu (7.pielikums), Pasta darbinieks norada Satijumu bez
svitrkodiem saraksta, Satjjumu ar svitrkodiem saraksta vai Satijumu ar ipaSu tarifu
saraksta nodo3anas datumu un parbauda nodoto Sdatijumu bez svitrkodiem sarakstu,
Satijumu ar svitrkodiem sarakstu vai Satijumu ar ipasu tarifu sarakstu skaitu. Aktu
paraksta Pasta darbinieks, parakstu atSifréjot un apstiprinot ar kalendara zimogu un
Klienta atbildigais darbinieks, parakstu at3ifréjot un apstiprinot ar Klienta zimogu (ja
tads ir).
Saskana ar 8o noteikumu 2.3.1.apakSpunktu Pasta Sofera maksimalais uzkavé$anas
laiks pie Klienta ir 10 mindGtes. Ja Klients nav nodroSindjis $o noteikumu
2.3.1.apakspunkta noteikto prasibu izpildi, Pasta Soferim ir tiestbas neuzkavéties pie
Klienta ilgak par 10 mindtém un aizbraukt, nepienemot Klienta pasta sttfjumus. Sada
gadijuma Klients nav tiesigs celt iebildumus pret §adu Pasta ricibu.
Gadijuma, ja pasta sdtijuma satura ir tikai aizliegti vai neatlauti priekSmeti, Pasts
informé Klientu par sdtijuma atvérSanu, nevirziS8anu talak un iesp&ju sanemt pasta
shttfjumu Pasta. Pasts neatmaksa Klientam parsatiSanas maksu.

NORI_EL(INU KARTIBA

Saskana ar Liguma par pasta pakalpojumiem noteikto karttbu Klients iemaksa Pasta
norékinu konta drosibas naudu 75,00 EUR (septindesmit pieci euro 00 centi). Maksajuma
mérkT Klients norada drosibas naudas rékina numuru.

Vienreizéja pasatijuma gadijuma Klients maksa Pastam par pasta satijumu pienemsanu
Klienta telpas un nogadasanu [idz Pastam saskana ar So noteikumu 2.3.1.apakSpunkta
noteikto kartibu un 8.pielikuma noraditam cenam par vienu pasta satijumu pienemsanas
reizi, neatkarigi no pienemto pasta sutijumu skaita.

Saskana ar Liguma par pasta pakalpojumiem noteikumiem norékinaSanas par pasta
satijumu pienemSanu un piegadi adresatiem notiek katru ménesi saskana ar Pasta
uzskaititajiem Klienta pasta satijumiem péc Sdtijumu bez svitrkodiem sarakstos, Satijumu
ar svitrkodiem sarakstos vai Satijumu ar ipaSu tarifu sarakstos noraditas informacijas par
iepriekS&jo kalendaro (norékinu) ménesi.

Gadijuma, ja pasta satijumi netiek apstradati un tiek uzglabati Pasta saskana ar So
noteikumu 5.1.2. apakSpunktad noteikto kartibu, par katra pasta sutijuma glabasanu
Klients maksa Pastam saskana ar 9.pielikuma noraditam cenam par katru diennakti.
Gadijuma, ja iestajas So noteikumu 5.1.6.apakSpunkta noraditais gadijums un péc Pusu
savstarp€jas vienoSanas Pasta Soferis ir atgriezies péc Klienta pasta sdtljumiem taja
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pasa diena vai cita diena, kas neatbilst S0 noteikumu 2.3.1.apakSpunkta nosacijumiem,
Klients maksa Pastam par Pasta Sofera atkartotu ieraSanos ka par vienreizéju izsaukumu
saskana ar So noteikumu 6.2.apakspunktu.

6.6. Pastam ir tiesibas mainit maksu par pakalpojumu, par to bridinot Klientu vismaz 30
(trisdesmit) dienas iepriek$ rakstiski vai uz Liguma par pasta pakalpojumiem Klienta
noradito e-pasta adresi.

7. CITI NOTEIKUMI

7.1. Sie noteikumi ir saisto§i abam Pusém, ja Puses ir noslégu$as Ligumu par pasta
pakalpojumiem.

7.2. Ar Siem noteikumiem Klients iepazistas patstavigi, autoriz€joties sava kontd méajas lapa
www.manspasts.lv ar Liguma par pasta pakalpojumiem Klienta noradito e-pasta adresi.

7.3. So noteikumu apstiprina$anas gadijuma tiek uzskatits, ka Klients ir iepazinies ar Siem
noteikumiem, tie vinam ir pilniba skaidri, un starp Pastu un Klientu ir noslégta vienosanas
par pakalpojuma izmantoSanu Sajos noteikumos noteiktaja kartiba.

7.4. Pasts var grozit Sos noteikumus, vienpuséji par to bridinot Liguma par pasta
pakalpojumiem noteiktaja kartiba.

Pielikuma:

1.pielikums — Latvijas Pastam nodoto sdtijumu bez svitrkodiem saraksts PS28a;
2.pielikums — Latvijas Pastam nodoto sdatijumu bez svitrkodiem saraksts ePS28a;
3.pielikums — Latvijas Pastam nodoto sitijumu bez svitrkodiem saraksts XPS28a;
4.pielikums — Latvijas Pastam nodoto satijumu ar svitrkodiem saraksts PS28;
5.pielikums — Latvijas Pastam nodoto satijumu ar svitrkodiem saraksts ePS28;
6.pielikums — Latvijas Pastam nodoto sdtijumu ar svitrkodiem saraksts XxPS28;
7.pielikums — Pienems$anas un nodoSanas akts;

8.pielikums — Pakalpojuma maksa;

9.pielikums — Papildpakalpojumu maksa;

10.pielikums — Satljumu noforméSanas paraugs.
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1.pielikums

NOTEIKUMIEM

Pasta satijumu noformésana un nosatisana

ar pakalpojumu “Pastnieks biroju centra” nomniekiem

PS28a
MANS PS28a
PASTS VAIRUMA NODOTO SUTIJUMU SARAKSTS BEZ SVITRKODIEM Nr.
[CHLEREI MR AT AU
[ Saraksta Nr. svitrkods ]
Nosutitajs:
Adrese:
Liguma Nr.:
E-pasts:
Nr. Pasta sifijjumu veidi Skaits Piezimes
1 Vestulu korespondences sutijumi Latvija idz 20g
2 Vestulu korespondences sutijumi Latvija lidz 100g
3 Vestulu korespondences sutijumi Latvija lidz 500g
4 Vestulu korespondences sufijumi Latvija idz 1kg
5 Vestulu korespondences sutijumi Latvija lidz 2kg
6 Vestulu korespondences sutijumi | grupa lidz 20g
7 Vestulu korespondences sutijumi | grupa lidz 100g
8 Vestulu korespondences sutijumi | grupa lidz 500g
9 Vestulu korespondences sutijumi | grupa lidz 1kg
10 Vestulu korespondences satijumi | grupa lidz 2kg
" Veéstulu korespondences sutijumi Il grupa lidz 20g
12 Vestulu korespondences sutijumi Il grupa lidz 100g
13 Veéstulu korespondences satijumi Il grupa lidz 500g
14 Veéstu|u korespondences satijumi Il grupa lidz 1kg
15 Vestulu korespondences sutijumi Il grupa lidz 2kg
16 Veéstulu korespondences sutijumi lll grupa lidz 20g
17 Vestulu korespondences sutijumi lll grupa lidz 100g
18 Véstulu korespondences sutijumi Ill grupa lidz 500g
19 Vestulu korespondences sutijumi lll grupa lidz 1kg
20 Veéstulu korespondences sutijumi lll grupa lidz 2kg
21 Vestulu korespondences sutijumi IV grupa lidz 20g
22 Vestu|u korespondences sutijumi IV grupa lidz 100g
23 Vestulu korespondences satijumi IV grupa lidz 500g
24 Veéstulu korespondences sutijumi IV grupa lidz 1kg
25 Véstulu korespondences satijumi IV grupa lidz 2kg
Safijumu skaits kopa: [  skaits ] Lietotajs: [ ID Nr. 1
Satijumus apstradaja: [ ID Nr. ]
VAS ,Latvijas Pasts”, www.manspasts.lv
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2.pielikums

NOTEIKUMIEM

Pasta satijumu noformésana un nosatrisana
ar pakalpojumu “Pastnieks biroju centra”
ePS28a

MANS PS28a
@PASTS VAIRUMA NODOTO SUTIJUMU SARAKSTS BEZ SVITRKODIEM Nr.

[ Saraksta Nr. svitrkods ]

Nosititajs:

Adrese:

Liguma Nr.:

E-pasts:
Nr. Pasta sufijjumu veidi Skaits Piezimes
1 Vestulu korespondences satijumi Latvija lidz 20g
2 Vestul|u korespondences satijumi Latvija lidz 100g
3 Vestulu korespondences satijumi Latvija lidz 500g
4 Veéstulu korespondences satijumi Latvija idz 1kg
5 Vestul|u korespondences satijumi Latvija lidz 2kg
6 Vestulu korespondences satijumi | grupa lidz 20g
7 Vestulu korespondences satijumi | grupa lidz 100g
8 Vestulu korespondences satijumi | grupa lidz 500g
9 Vestulu korespondences sutijumi | grupa lidz 1kg
10 Vestulu korespondences sutijumi | grupa lidz 2kg
1 Vestulu korespondences satijumi Il grupa lidz 20g
12 Vestulu korespondences sutijumi Il grupa lidz 100g
13 Vestulu korespondences satijumi |l grupa lidz 500g
14 Vestu|u korespondences satijumi Il grupa lidz 1kg
15 Vestulu korespondences satijumi Il grupa lidz 2kg
16 Vestulu korespondences satijumi lll grupa lidz 20g
17 Vestulu korespondences satijumi lll grupa lidz 100g
18 Véstulu korespondences sutijumi lll grupa lidz 500g
19 Vestulu korespondences satijumi lll grupa lidz 1kg
20 Veéstulu korespondences sutijumi Ill grupa [lidz 2kg
21 Vestulu korespondences satijumi IV grupa lidz 20g
22 Vestulu korespondences sutijumi IV grupa lidz 100g
23 Vestulu korespondences sufijumi IV grupa lidz 500g
24 Veéstulu korespondences sutijumi IV grupa lidz 1kg
25 Véstu|u korespondences satijumi IV grupa lidz 2kg

Satijumu skaits kopa: [ skaits 1 Lietotajs: [ ID Nr. 1

Sutijumus apstradaja: [ IDNr. ]
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3.pielikums

NOTEIKUMIEM

Pasta satijumu noformésana un nosatisana
ar pakalpojumu “Pastnieks biroju centra”
xPS28a

MANS PS28a
@PASTS VAIRUMA NODOTO SUTIJUMU SARAKSTS BEZ SVITRKODIEM Nr.

[ Saraksta Nr. svitrkods ]

Nosititajs:

Adrese:

Liguma Nr.:

E-pasts:
Nr. Pasta sufijjumu veidi Skaits Piezimes
1 Vestulu korespondences satijumi Latvija lidz 20g
2 Vestul|u korespondences satijumi Latvija lidz 100g
3 Vestulu korespondences satijumi Latvija lidz 500g
4 Veéstulu korespondences satijumi Latvija idz 1kg
5 Vestul|u korespondences satijumi Latvija lidz 2kg
6 Vestulu korespondences satijumi | grupa lidz 20g
7 Vestulu korespondences satijumi | grupa lidz 100g
8 Vestulu korespondences satijumi | grupa lidz 500g
9 Vestulu korespondences sutijumi | grupa lidz 1kg
10 Vestulu korespondences sutijumi | grupa lidz 2kg
1 Vestulu korespondences satijumi Il grupa lidz 20g
12 Vestulu korespondences sutijumi Il grupa lidz 100g
13 Vestulu korespondences satijumi |l grupa lidz 500g
14 Vestu|u korespondences satijumi Il grupa lidz 1kg
15 Vestulu korespondences satijumi Il grupa lidz 2kg
16 Vestulu korespondences satijumi lll grupa lidz 20g
17 Vestulu korespondences satijumi lll grupa lidz 100g
18 Véstulu korespondences sutijumi lll grupa lidz 500g
19 Vestulu korespondences satijumi lll grupa lidz 1kg
20 Veéstulu korespondences sutijumi Ill grupa [lidz 2kg
21 Vestulu korespondences satijumi IV grupa lidz 20g
22 Vestulu korespondences sutijumi IV grupa lidz 100g
23 Vestulu korespondences sufijumi IV grupa lidz 500g
24 Veéstulu korespondences sutijumi IV grupa lidz 1kg
25 Véstu|u korespondences satijumi IV grupa lidz 2kg

Satijumu skaits kopa: [ skaits 1 Lietotajs: [ ID Nr. 1

Sutijumus apstradaja: [ IDNr. ]
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& pasrs

Nosdutitajs:

Adrese:

Liguma Nr.:

E-pasts:

4.pielikums

NOTEIKUMIEM

Pasta satijumu noformésana un nosatisana
ar pakalpojumu “Pastnieks biroju centra”
PS28

Ps28
VAIRUMA NODOTO SUTIJUMU SARAKSTS AR SVITRKODIEM Nr.

LERRRER A

[ Saraksta Nr. svitrkods ]

Nr.

Pasta satijuma veidi

Satjuma numurs Saneméjs Sanéméja adrese Pécmaksas | Apdrosinasanas Svars
summa summa

1

2

10

1"

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

Satijumu skaits kopa: [ skaits ] Lietotajs: [ ID Nr. ]

Safijumus apstradaja: [ ID Nr. ]

VD - Vestulu korespondence (dokumenti) IE - lek§zemes V - Vienkarss AR - Pazinojums par izsniegSanu MM - Apmaksats ar
VP - Véstulu korespondence (preces) P - Parrobezu T - Izsekojams CB - Lielizméra satijums markésanas masinu
PP - Pasta paka

| - leraksfits FR - Plistoss sutijums
A - Apdrosinats SA - Satura saraksta apstiprinasana
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&Fpasrs

Nosdutitajs:
Adrese:
Liguma Nr.:

E-pasts:

5.pielikums

NOTEIKUMIEM

Pasta satijumu noformésana un nosatrisana
ar pakalpojumu “Pastnieks biroju centra”
ePS28

Ps28
VAIRUMA NODOTO SUTIJUMU SARAKSTS AR SVITRKODIEM Nr.

ERRREH ML IR

[ Saraksta Nr. svitrkods ]

Nr. Pasta sttijuma veidi

Pécmaksas | Apdrosinasanas Svars

Satijuma numurs Saneméjs Sanémeéja adrese
summa summa

1

2

20

21

22

23

24

25

Satijumu skaits kopa: [ skaits ] Lietotajs: [ ID Nr. ]

Satijumus apstradaja: [ ID Nr. ]

VD - Véstulu korespondence (dokumenti) IE - lek§zemes V - Vienkarss AR - Pazinojums par izsnieg$anu MM - Apmaksats ar
VP - Véstulu korespondence (preces) P - Parrobezu T - Izsekojams CB - Lielizméra siitjums markésanas masinu

PP - Pasta paka

| - lerakstits FR - Plistoss sutijums
A - Apdrosinats SA - Satura saraksta apstiprinadana
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&Fpasts

Nosititajs:
Adrese:
Liguma Nr.:

E-pasts:

6.pielikums

NOTEIKUMIEM

Pasta satijumu noformésana un nosatisana
ar pakalpojumu “Pastnieks biroju centra”
xPS28

PS28
VAIRUMA NODOTO SUTIJUMU SARAKSTS AR SVITRKODIEM Nr.

|EHEREHNA AWML IR

[ Saraksta Nr. svitrkods ]

Nr. Pasta satijuma veidi

Siitjuma numurs Saneméjs Sanéméja adrese Pécmaksas | Apdrosinasanas |  gyars
summa summa

1

2

20

21

22

23

24

25

Safijumu skaits kopa: [  skaits ] Lietotajs: [ ID Nr. ]

Satijumus apstradaja: [ ID Nr. ]

VD - Véstulu korespondence (dokumenti) |E - lek§zemes V - Vienkarss AR - Pazinojums par izsnieg$anu MM - Apmaksats ar
VP - Véstulu korespondence (preces) P - Parrobezu T - Izsekojams CB - Lielizméra sitijums markésanas masinu

PP - Pasta paka

| - lerakstits FR - Plisto$s satijums
A - Apdrosinats SA - Satura saraksta apstiprinasana
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7.pielikums

NOTEIKUMIEM

Pasta satijumu noformésana un nosatisana

ar pakalpojumu “Pastnieks biroju centra” nomniekiem

PIENEMSANAS — NODOSANAS AKTS

(Klienta nosaukums) (Klienta liguma Nr.)
20 .gada ,
(Pienemsanas datums) (Pienemsanas vieta)

Klienta atbildigais darbinieks nodod un Pasta atbildigais darbinieks pienem pasta

satfjumu iesainojumus gab.

(Skaits cipariem un vardiem)

Pasts nodod faktiski apstradato satijumu sarakstus un atgriez
atpakal satijumus.
PIENEMA/NODEVA:

KZ.

Pasta atbildiga darbinieka paraksts (paraksta atSifréjums)

NODEVA/PIENEMA:

Klienta

Klienta paraksts (paraksta atSifréjums) Zimogs
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8.pielikums

NOTEIKUMIEM

Pasta satijumu noformésana un nosatisana

ar pakalpojumu “Pastnieks biroju centra” nomniekiem

PAKALPOJUMA “PASTNIEKS BIROJU CENTRA” MAKSA
Cenas noraditas EUR (neieskaitot PVN)

Pakalpojuma | 9:00—11:00 | 11:00-13:00 | 13:00-15:00 | 15:00-17:00 | 17:00-19:00 | 19:00 - 21:00

veids Maksa ménesi

2x nedéla

noteiktas dienas 56.70

Katru darba

dienu 85.57

Par vienu sutijumu pienemsanas reizi (neatkarigi no sitijumu pienems$anas laika)

ja klients nodroSina visu pasta sdtijumu
Vienreizéjs izsaukums iekrauSanu Pasta autotransportd vai pasta 11.38
Pieejams katru darba dienu no | sdtljumu kopé€jais svars ir lidz 25 kg
plkst.09.00 — 19.00 ja klients nenodroSina visu pasta sadtijumu
iekrauSanu Pasta autotransporta un ta 21.34
kopéjais svars ir virs 25 kg.
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9.pielikums

NOTEIKUMIEM

Pasta satijumu noformésana un nosatisana

ar pakalpojumu “Pastnieks biroju centra” nomniekiem

PAPILDPAKALPOJUMU MAKSA
Cenas noraditas EUR (neieskaitot PVN)

Papildpakalpojums Maksa
Glabasana par katru diennakti par katru 0.28 EUR
satijumu
Shtljumu  atgrieSana klientam par katru 0.71 EUR
sattjumu
Véstulu korespondences noformésana (par 0.05 EUR
katru sattjumu)
NepilnTgi vai nepareizi noformétu* registrétu 0.21 EUR
pasta sdtljumu noforméSana par Kkatru
satijumu.

* bez svitrkodu uzlimém vai veidlapam vai ar
nekvalitativiem  svitrkodiem, kurus nav
iespéjams noskenét vai tie jau ieprieks ir
izmantoti, vai ar daléji noformétu satfjumu,
sarakstu vai veidlapam vai bez iesniegtiem
elektroniskiem datiem

Sarakstu atgrieSanas apstrade papira formata 1.00 EUR

par katru sarakstu

Papira formata atgriezto sarakstu nosati$anas Saskana ar VAS “Latvijas Pasts”
izmaksas** par viena nosdtisanas reizé pakalpojumu tarifiem

nodotajiem sarakstiem

** ierakstita véstulu korespondences satijuma
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10.pielikums

NOTEIKUMIEM

Pasta satijumu noformésana un nosatisana

ar pakalpojumu “Pastnieks biroju centra” nomniekiem

PASTA SUTIJUMU NOFORMESANAS PARAUGS

lekSzemes izsekojami, ierakstitie un lek§zemes vienkarsie, izsekojamie,
apdrosinatie véstulu korespondences ierakstitie un apdrosSinatie véstulu
satljumi ar dokumentiem korespondences sutijumi ar priekSmetiem

un pasta pakas

Vards Uzvards
Adrese |
Vards Uzvards L, “‘
Adrese Indekss [
Pilséta VALSTS [
Indekss ‘
VALSTS I\III\IIII'!IIII\IIIIIIII'\’IIIIII \ .
e Sl
|
Wlllli'llﬂllﬂl] i I\III\IIIIIIIIIIIIIIIIII\I; i !
[} S
ey ' UL LT T
! M LU YRR
! —

\

|

ULLL IR TR L LULL TR LT )
- [Rre—

Parrobezu izsekojamie, ierakstitie un Parrobezu vienkarsie, izsekojamie,
apdrosSinatie véstulu korespondences ierakstitie un apdrosinatie véstulu
sutijumi ar dokumentiem korespondences sutijumi ar priekSmetiem

un pasta pakas
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VAS ,Latvijas Pasts”, www.manspasts.lv

Pasta satijumu noformé8ana un nosatiSana ar pakalpojumu “Pastnieks biroju centra” nomniekiem
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